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2 利用者登録

電子入札サービスを利用する（※１）ためには、事前に利用者登録を行う必要が
あります。以下の手順を参照し、利用者登録を行ってください。

※１入札情報公開システム機能は、利用者登録を行っていない場合でもご利用で
きます。

２



電子入札サービスに利用者登録を行うにあたり、以下の前提条件を満たしてい
る必要があります。

前提条件を満たしていない場合には、必要な手続きを実施後に利用者登録を
行ってください。

３

2.1 前提条件

（１）入札参加資格

（２）電子入札サービスの環境設定

電子入札サービスに利用者登録をするためには、調達機関の入札参加資格を
有していることが前提です。

資格を有していない場合、電子入札サービスに利用者登録はできませんので
事前に入札参加資格を有していることをご確認ください。

電子入札サービスに利用者登録をするためには、本利用手順の「１．ご利用ま
で流れ」に記載の設定がすべて完了していることが前提です。
まだ、完了していない場合には、設定完了後に利用者登録を行ってください。

なお、これ以降の手順は、ＩＣカードリーダがパソコンに接続され、ＩＣカードリーダ
に使用するＩＣカードが挿入された状態にて操作を行います。



入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

業者発注機関

電子入札ASP（発注機関） 電子入札ASP（業者）

●業者情報取込
（紙入札業者）

登録業者名、業者番号を通知

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

2-2

２．利用者登録手順 ①ICカードを用いて電子入札システムにログインします

３



2-4

市トップページの青
森市の情報の「電子
入札」をクリック。

（「入札・契約の情報
」の下にあります）

クリック

「青森市電子入札ポ
ータルサイト」をクリッ
ク

クリック

2.2 ICカードの登録

３



2-5クリック

３



2-6

クリック

３



2-7

クリック

３



2-8

クリック

３



2-9

注意事項
ご利用のJavaバージョンによっては「セキュリティ警告」が表示されます。
セキュリティ警告が表示された場合は、必ず「実行」を選択してください。

３

クリック



2-9

クリック

３



2-10

PIN番号を入力

３



2-11

クリック

通信終了後に、２－１３ページの
画面が表示されます。

３



入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

業者発注機関

電子入札ASP（発注機関） 電子入札ASP（業者）

●業者情報取込
（紙入札業者）

登録業者名、業者番号を通知

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

2-12

②ログイン後に、利用者登録をします

３



2-13

「業者番号」
と「商号又は
名称」を入力
して、検索を
行います。

そのために、
「業者番号」
を確認しま
す。

３



2-3

ポータルサイトにアク
セスするため、インタ
ーネットエクスプロー
ラーを開きます

３



2-14

「業者番号」の確認は
、「青森市電子入札ポ
ータルサイト」のこちら
で確認できます。

クリック

電子入札での利用者登録にお
ける業者番号一覧

３



2-15

前ページのほか、「業者番号」
の確認は、「電子入札に参加す
るには（利用手順等）」の添付フ
ァイルで確認できます。

（４）電子入札での利用者登録に
おける業者番号一覧

３



2-16

五十音順に
並べていま
すので、自
社の商号等
の「業者番
号」を確認し
ます。

３



2-17

クリック

前ページで
確認した自
社の業者番
号と商号又
は名称を入
力後にクリッ
ク

３



入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

業者発注機関

電子入札ASP（発注機関） 電子入札ASP（業者）

●業者情報取込
（紙入札業者）

登録業者名、業者番号を通知

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

2-18

③登録のため必要事項を入力します。

３



2-19

空欄部（必
要事項）を入
力します。

３



2-20

空欄部（必
要事項）を入
力します。

３



2-21

３



2-22

クリック

３



27

登録情報を
確認してくだ
さい。

2-23
３



2-24

クリック

登録情報を
確認してくだ
さい。

間違いがな
ければ、クリ
ック。

３



2-25

クリック

３



2-26

登録した内容は
、印刷して保管
してください。

３


